Guatemala, 28 de febrero de 2017

Informe 02-2017

Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Respetable sefior viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo, a usted con el proposito de presentarle mi informe de
actividades mensuales, conforme a lo estipulado en el contrato administrativo 107-2017
por Servicios Técnicos, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial Numero 36-2017,
correspondiente del 01 de febrero al 28 de febrero de!l presente afio y para el cobro de mis

honorarios presento la factura serie “A” No. 0052.

Apoyé en la realizacion de las siguientes actividades:

1. Elaboracion de Programacion de Actividades del mes de febrero, de la Direccion
Técnica de Diversidad Cultural.

2. Elaboracion de Corte de Documentos al 31 de enero, de la Direccion Técnica de
Diversidad Cultural.

3. Apoyo en la revisién y modificacion del Plan Operativo Anual 2017, de la Direccidon
Técnica de Diversidad Cultural.

4. Modificacidon y actualizaciéon de las matrices 6 y 7 del Plan Operativo Anual 2017
de la Direccién Técnica de Diversidad Cultural.

5. Modificacion y actualizacion del Plan Anual de Compras 2017, de la Direccion
Técnica de Diversidad Cultural.

6. Redaccion de oficios, conocimientos y nombramientos varios de la Direccién
Técnica de Diversidad Cultural durante el mes de febrero.

7. Conformacion, revision y entrega de expedientes de liquidacion al departamento
financiero de las actividades realizadas durante el mes de enero.

8. Elaboracién de informes mensuales (calendarizacién de actividades, matriz de

actividades, cuantificacion de beneficiarios) correspondientes al mes de febrero.



Se archivaron y clasificaron los documentos administrativos recibidos y enviados

de esta Direccion Técnica del mes de febrero.
Resultados obtenidos:

Entregada a la Direccion de Administracion y Finanzas de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas la Programacion de
Actividades del mes de febrero de 2017.

Entregado a la Direccién de Administracion y Finanzas de la Direccion General de
Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas el Corte de Documentos al 31
de enero de la Direccion Técnica de Diversidad Cultural.

Entregado a la Delegaciéon de Planificacion de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimientc de las Culturas, el Plan Opérativo Anual 2017 de la
Direccion Técnica de Diversidad Cuitural.

Entregadas a la Delegacion de Planificacion de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas, las matrices 6 y 7 del Plan Operativo
Anual 2017.

Entregado al departamento de compras de la Direccion Administrativa y Financiera
de la Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las Culturas el
Plan Anual de Compras 2017 actualizado.

Respondidas las solicitudes y documentos administrativos, realizados a la
Direcciéon Técnica de Diversidad Cultural, asi como los nombramientos para las
diversas comisiones.

Entregados al Departamento Financiero los expedientes de liquidacion de los
servicios brindados a la poblacién mediante distintas actividades realizadas en el
mes de enero, para el pago a los proveedores.

Entregados a la Delegacion de Planificacion los informes mensuales de las
distintas actividades realizadas durante el mes de febrero.

Guardados y conservados los documentos recibidos y enviados de la Direccion

Técnica de Diversidad Cultural del mes de febrero.
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Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Respetable sefior viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el objetivo de presentarle mi
informe final conforme a lo estipulado en el contrato administrativo No. 107-2017
por Servicios Técnicos, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 36-

2017, correspondiente al periodo del 02 de enero al 28 de febrero de 2017. -

Realice las siguientes actividades:

e Realizacion de modificaciones y actualizacién del Plan Operativo Anual
2017 de la Direccion Técnica de Diversidad Cultural.

¢ Elaboracion de la Programacion de Actividades del mes de febrero de 2017,
de la Direccidn Técnica de Diversidad Cultural.

s Elaboracion de Corte de Documentos al 31 de enero de 2017, de la
Direccién Técnica de Diversidad Cultural.

e Elaboracion del Plan de Compras 2017 de la Direccion Técnica de
Diversidad Cultural.

e Realizacidon de oficios y conocimientos varios de la Direccion Técnica de
Diversidad Cultural, del mes de enero y febrero de 2017.

¢ Elaboracion de informes mensuales de enero y febrero de la Direccion
Técnica de Diversidad Cultural (calendarizacion de actividades, matriz de

actividades, cuantificacidn de beneficiarios).



Se archivaron y clasificaron los documentos administrativos recibidos y
enviados de la Direccion Técnica de Diversidad Cultual durante los meses
de enero y febrero 2017.

Conformacién, revision y entrega de expedientes de liquidacion al
departamento financiero de las actividades realizadas durante el mes de

enero de 2017 de la Direccién Técnica de Diversidad Cultural, para el pago

a los proveedores.
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Licenciado

Maximiliano Antonio Araujo y Araujo
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes

Su Despacho

Respetable sefior viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el objetivo de presentarle mi informe de
resultados, conforme a lo estipulado en el contrato administrativo No. 107-2017 por
Servicios Técnicos, aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nlmero 36-2017,
correspondiente al periodo del 02 de enero al 28 de febrero de 2017.

Resultados obtenidos de las actividades realizadas en enero y febrero 2017:

e Entregado Oficialmente el Plan Operativo Anual 2017 de la Direccién Técnica de
Diversidad Cultural a la Delegacién de Planificacion para su consolidacion.

e Entregada e integrada la Programacién de Actividades del mes de febrero de 2017
de la Direccion Técnica de Diversidad Cultural a la Direccién de Administracion y
Finanzas.

* Entregado a la Direccion de Administracién y Finanzas, el Corte de Documentos al
31 de enero de 2017, de la Direccién Técnica de Diversidad Cultural.

» Entregado el Plan de Compras 2017 de la Direccion Técnica de Diversidad
Cultural a la Unidad de Compras del Departamento Financiero de la Direccién
General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

¢ Se dio respuesta eficiente e inmediata a las solicitudes y consultas realizadas a la
Direccion Técnica de Diversidad Cultural mediante oficios y conocimientos
elaborados.

¢ Entregados a la Delegacion de Planificacién los informes mensuales de las
distintas actividades realizadas durante los meses de enero y febrero, en la
Direccion Técnica de Diversidad Cultural para actualizar e informar a las

autoridades ministeriales cada mes.



Conservados y ordenados los documentos producidos y recibidos de la Direccion
Tecnica de Diversidad Cultural durante los meses de enero y febrero de 2017.

Entregados al Departamento Financiero los expedientes de liquidacion de todos
los servicios brindados a la poblacién atendida en el mes de enero de 2017,

mediante las distintas actividades culturales, para el pago a los proveedores.




